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PIRAPORA PREV

Instituto de Previdéncia do Municipio
de Pirapora do Bom Jesus

RESOLUCAO N. ° 002/2024

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DOS
PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE
DISPENSAS DE LICITACAO
FUNDAMENTADAS NOS INCISOS | E Il DO
ART. 75 DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
PIRAPORA DO BOM JESUS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAMILLA VEGIATO DOMINGUES DE OLIVEIRA, Presidente do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Pirapora do Bom Jesus, no uso de suas atribui¢fes que Ihe confere
o art. 58, VII, da Lei Municipal Complementar n® 210/2021.

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucéo dispde sobre as hipdteses de contratagdo direta de que tratam o0s incisos
I e 1l do art. 75, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e 11 do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverdo ser observados:

I. 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade

gestora, €;
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I1. 0 somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos as contratagdes no mesmo ramo de atividade ou a participagédo
econémica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional
de Atividades Econémicas - CNAE.

CAPITULO 1
DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO DIRETA EM RAZAO DO VALOR
Secéo |

Da Instrucéo

Art. 3° O processo de contratagdo direta deverd ser inaugurado com o documento de
Formalizagdo da Demanda ou equivalente, acompanhado do respectivo ETP, quando for o caso

e 0 Termo de Referéncia, no qual devera constar, no minimo, 0s seguintes elementos:

I. definicdo precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado, evitando
descri¢cbes que admitam interpretacfes de variada ordem, bem como, que sejam excessivas,
irrelevantes e desnecessarias aos atendimento do interesse publico;

I1. os motivos e fudamentos da necessidade da aquisicdo do bem ou contratagdo do servigo;
I11. a quantidade do bem a ser adquirido ou do servicos a ser contratado;

IV. o0 regime de fornecimento e/ou execucdo do servico com indicacdo do  prazo de
entrega/execucéo;

V. indicagdo do agente publico pelo acompanhamento da execu¢do contratual.

Secao Il

Do Estudo Técnico Preliminar, Projeto Basico e Executivo

Art. 4° A elaboragdo do ETP — Estudo Técnico Preliminar podera ser dispensado nos casos de
contratacdo de obras, servigos e compras, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos |
e Il do art. 75, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Instituto de Previdéncia do Municipio de Pirapora do Bom Jesus
CNPJ: 59.055.145/0001-32
Rua Bom Jesus, n°20, Centro — Pirapora do Bom Jesus — SP CEP: 06550-000
Telefone: (11) 4131-3735



2

PIRAPORA PREV

Instituto de Previdéncia do Municipio
de Pirapora do Bom Jesus

8 1° Em se tratando de contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada
a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto

bésico, dispensada a elaboracdo dos demais projetos.

§ 2° E dispensavel a elaboracio de projeto basico nos casos de contratacio integrada, hipotese
em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia definida em ato do 6rgao
competente, observados 0s requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei
14.133/2021.

Secéao 111
Da Pesquisa de Precos

Art. 6° Apos o recebimento do documento de formalizacdo da demanda, acompanhado do ETP,
quando for o caso e do Termo de Referéncia, sera solicitado ao servidor responsavel, a
realizacdo de pesquisa de precos visando a estimativa de contratacdo, a qual, devera ser

compativel com os valores praticados pelo mercado.

Art. 7° A pesquisa de pregos que trata o artigo anterior serd materializada em documento que

contera, no minimo:

I. identificacdo do agente responsavel pela cotagéo;

I1. caracterizacdo das fontes consultadas;

I11. série de precos coletados;

IV. método matematico aplicado para a definigdo do valor estimado; e

V. justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente

elevados, se aplicavel.
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Secao IV

Dos Critérios

Art. 8° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢Ges
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou
execucdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,

quando for o caso.

Secéo V

Dos Parametros

Art. 9° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado para a aquisi¢do e
contratacdo de servicos em geral seré realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,

empregados de forma combinada ou néo:

I. plataformas de precos privadas e/ou publicas, desde que as cotacBes se refiram a aquisi¢cGes
ou contratacGes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do
instrumento convocatorio;

I1. aquisicOes e contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, Municipal ou Estadual
Direta ou Indireta em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos e, preferencialmente na Regido Metropolitana da Capital, da qual o
municipio de Pirapora do Bom Jesus faz parte;

I1l. dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia (SINAPI,
SABESP, FDE, CDHU, PINI, DER, CEMED, ANP, etc) e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento

convocatoério, contendo a data e hora de acesso; ou

IV. pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os
orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatorio; ou
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V. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria

Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.
8 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I1.

8§ 2° Para fins disposto no inciso 11, deverd ser juntado aos autos a comprovacao da solicitagdo

e dos proprios contratos similares.

8 3°Para fins do disposto na parte final do inciso I11, para apuracdo do valor de mercado, podera
ser levado em consideragdo o valor do “carrinho de compra” incluindo o valor do frete, devendo
0 mesmo ser impresso e disponibilizado no processo de contratacdo. Nao sera admitido a
utilizacdo de sites ndo confiaveis de leildo ou intermediacdo de vendas, tais como OLX,

Mercado Livre, Enjoei etc.

8 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso 1V,

deverd ser observado:

I. para a realizacdo da pesquisa de precos, 0 setor responsavel devera solicitar a cotacdo a no
minimo 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida, encaminhada, para tanto, o
Termo de Referéncia, e devera compreender:
a) prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;
b) obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
1.descricao do objeto, valor unitéario e total,
2.numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
3.enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
4.data de emissdo; e

5.nome completo e identificacdo do responsavel.
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Il. informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 8%, com
vistas @ melhor caracterizacdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser

contratado;

I11. registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o

inciso IV do caput;

IV. excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no inciso I, “d”, do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente

responsavel e observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

V. a escolha dos fornecedores deve recair sobre empresas que estejam instaladas na Regiédo
Metropolitana de S&o Paulo, da qual o municipio de Pirapora do Bom Jesus faz parte e/ou que
aquelas habituais e que possam integrar a base de dados cadastral do sistema de compras do

6rgao;

VI. na falta desses, podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o

fornecimento ou executar o servico, justificando a escolha deles;

VII. o pedido de pesquisa de preco, previsto neste paragrafo, devera, preferencialmente, ser
formalizado através do encaminhamento de e-mail podendo, justificadamente, ser realizado de

forma pessoal pelo agente publico responsavel;

VIII. quando for realizado por e-mail, deverd ser encaminhado com a opgdo de aviso de
“encaminhamento” e “leitura” e consignar prazo de resposta de, no maximo, 3 (trés) dias uteis,

devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos;

IX. no caso de envio de pesquisa através de anexo de e-mail, ou quando as pesquisas de pre¢os
forem realizadas pessoalmente, deverdo ser juntados aos autos documento com o nome da

empresa, CNPJ e endereco, contendo ainda a data, 0 nome e assinatura do representante ou
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responsavel pelo fornecimento do preco. Deverdo ser juntados, ainda, os dados do servidor

responsavel pela pesquisa.

8 5° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacGes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacéo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da

contratagdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

I. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente,
a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem

similaridade com o objeto pretendido.

Art. 10. Na hipdtese de dispensa de licitacdo com base nos incisos I e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput do art. 9°, poderé ser

realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

8 1° O procedimento do caput sera realizado por meio de solicitacdo formal de cotagdes a
fornecedores, observado, para tanto, no que couber as disposi¢des constantes do art. 9°, inciso
IV e8§84°ehb°

Secéo VI
Da Metodologia

Art. 11. Serd utilizado, como método para obtencdo do prego estimado, 0 menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 9°, desconsiderados os valores

inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

8 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodos, desde que devidamente justificados nos

autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
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8 2° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente

elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

8 3° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver

grande variagdo entre os valores apresentados.

8 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinacéo de preco estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovado

pela autoridade competente.

Art. 12. No caso de obtencdo do valor estimado da contratagdo acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis

observar-se-a 0 seguinte regramento:

8 1° Apds o recebimento do documento de formaliza¢do da demanda acompanhado do ETP,
quando o caso, e do Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo e Projeto Basico ou Projeto
Executivo, devera ser realizada a composicao de custos unitarios correspondente do SINAPI,
SABESP, FDE, CDHU, DER ou PINI com indicagcdo do nimero da edicdo da referida tabela
de referéncia, pela Secretaria requisitante.

8 2° A composicdo de custos unitarios a que se refere o paragrafo anterior, deve ser realizada

com auxilio técnico.

8 3° Apobs a composicao de custos, aplicar-se-a o contido na presente Resolucdo quanto aos

demais procedimentos.

Art. 13. Nas compras e servicos de valor inferior de valor inferior a 50% (cinquenta por cento)
a que se referem os incisos I e Il, do art. 75, da Lei 14.133/2021, o parecer juridico previsto no
inciso 11 do art. 72 da mencionada Lei sera dispensado.
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Art.14. Havendo necessidade do parecer juridico, 0 processo sera remetido ao(s) advogado(s)

responsavel(eis), que tera(&o) o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para manifestacao.
Paragrafo Unico: O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado por igual periodo.

Secao VII
Do Edital

Art. 15. Nas hipéteses de dispensa de licitacdo fundamentadas nos incisos | e 1l do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, o 6rgédo ou entidade devera publicar edital com
as seguintes informacdes para a realizacdo do procedimento de contratacdo, objetivando o

recebimento de propostas de eventuais interessados:
I. a espeficacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

I1. as quantidades e o prego estimado do bem ou servico, observada a respectiva unidade de

fornecimento;
I11. o local e o prazo de entrega do bem, prestacao do servico ou realizacdo da obra;

IV. a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro

de 2006; - regulamentar a contratacdo mercado local,

V. as condic¢Oes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do

ajuste;

VI. a data e o horario méximo de envio da documentagdo e proposta/cotacdo de precos,

respeitado o horario comercial;

VII. endereco eletronico (e-mail) para envio da documentagdo e proposta/cotacdo de precos,
sendo facultado a previséo de entrega da documentacao e proposta/pre¢os no setor de licitacdes,

mediante protocolo.
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8 1°: O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, ndo serd inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta, no portal do Instituto de Previdéncia do

Municipio de Pirapora do Bom Jesus.

8§ 2° Nas compras e servigos até 283 UFESPs o procedimento de contratacdo dispensara a publicagéo do

edital previsto no artigo 14 do presente decreto, sem prejuizo das demais exigéncias.

Secao VIII
Da Divulgagéo do Edital

Art. 16. O aviso de edital serd divulgado no no portal do Instituto de Previdéncia do Municipio de

Pirapora do Bom Jesus WWw.XXXXXXXXX

Secao IX

Do Fornecedor

Art. 17. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, por meio eletrbnico ou por protocolo, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0s precos, até a data e o horario estabelecido
para abertura do procedimento, devendo, ainda, apresentar declaragbes com as seguintes

informagoes:
I. inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

I1. 0 enquadramento na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos

da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

I1l. o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contrtacao,

constantes do procedimento;
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IV. o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoas com dificéncia e para
reabilitados da previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991,

no que couber; e
V. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18. Cabera ao fornecedor certificar o efetivo recebimento da proposta e documentacao
pelo 6rgdo licitante, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do negdcio, caso a

documentacdo nao seja recebida dentro do prazo maximo fixado no edital.

Secéo X
Do Julgamento

Art. 19. Encerrado o prazo para envio da proposta e documentacdo, o 0rgao ou entidade
realizara a verificacdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a adequacao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para a contratagdo, ordenando sua

classificagéo.

Art. 20. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacdo, o 6rgdo ou a entidade podera

negociar condi¢cdes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociacdo, se houver resultado, serd registrado na ata de

procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 21. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratagdo, observando o disposto no paragrafo Gnico do art. 18.

Art. 22. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade deverd solicitar, o envio da

proposta, adequada conforme negociacao, e, se necessario, de documentos complementares.
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Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos de formacao de precos, esta

devera ser encaminhada com os respectivos valores readequados a negociacao.

Secao XI
Da Habilitacao

Art. 23. Para a habilitacdo do fornecedor vencedor serdo exigidas, exclusivamente, as

condicdes de que dispde a Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico: Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados pela empresa
vencedora, via e-mail, em prazo estipulado no edital, autenticado ou assinado digitalmente, ou
protocolado no setor competente em prazo estipulado no edital, no original, ou em cdpia
autenticada por cartério competente, ou cépia simples acompanhada do original para
autenticacdo pelo servidor competente, sendo aceitas também publicacdes de 6rgdo de imprensa

oficial.

Art. 24. No caso de contrataces com entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores
inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo, para compras em geral somente
sera exigido das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e

trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 25. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 23 deste Regulamento, 0
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condigdes de habilitagéo.

Secao XllI
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Do Procedimento Fracassado ou Deserto
Art. 26. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:
I.republicar o procedimento;

I1.fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou a sua

situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

I11. valer-se, para contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que

atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Paragrafo Unico. Os dispostos nos incisos | e 111 deste artigo poderao ser utilizados nas hipoteses

de o procedimento restar deserto.

CAPITULO 111

Da Adjudicacao e da Homologacao

Art. 27. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacéo do procedimento, observado, no
que couber, o diposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
Das San¢bes Administrativas
Secdo Unica

Da Aplicacéo

Art. 28. O fornecedor estard sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo de eventual anulacdo da nota de empenho

de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 29. Nas hipoteses de contratacdo que envolva recurso federal dever-se-a seguir 0s
procedimentos dispostos para a contratagdo por meio da utilizagdo do Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP), se este ja estiver devidamente implantado e, em pleno

funcionamento.

Paragrafo Unico. Fica facultado o uso da dispensa eletrénica para os demais casos, que caso

adotado, devera seguir regulamento proprio.

Art. 30. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Resolugédo serdo dirimidos pela
Presidéncia do Instituto de Previdéncia do Municipio de Pirapora do Bom Jesus, que podera
expedir normas complementares, bem como, disponibilizar em meio eletrénico, informacdes

adicionais.
Art. 31. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Pirapora do Bom Jesus, 11 de setembro de 2024.
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