/@ MANUAL DE PROCEDIMENTOS E MAPEAMENTO PARA
PIRAPORA PREV REVISAO DE APOSENTADORIA E DE PENSAO POR MORTE

Instituto de Previdéncia do Municipio
de Pirapora do Bom Jesus

1. OBJETIVO

Padronizar o processo, estabelecer o fluxo e os procedimentos para a revisdo de Aposentadoria e de
Pensédo por Morte dos segurados e dependentes do Instituto de Previdéncia do Municipio de Pirapora do
Bom Jesus, conforme disposto na Lei Complementar n°® 210/2021, assegurando conformidade legal,
eficiéncia administrativa e atendimento aos requisitos do Pr6-Gestdo RPPS.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

» Constituicao Federal de 1988 — Art. 40

» Emenda Constitucional n® 103/2019

* Lei Federal n®9.717/1998

* Lei Complementar n® 210/2021 e altera¢des posteriores
» Portaria MTP n° 1.467/2022

* Manual do Pré-Gestdo RPPS

3. DOCUMENTOS NECESSARIOS

* Requerimento de reviséo, especificando o pedido e a previsao legal correlata
+ Documentos que justifiquem o pedido de revisao
» Copia da portaria de concessao do beneficio original

4. UNIDADE RESPONSAVEL

* Protocolo, autuagao e novo calculo: Secretaria Pirapora Prev / Setor de Beneficios
* Analise e parecer juridico: Assessoria Juridica
* Decisao e publicag¢ao do ato de revisao: Diretoria Executiva

5. DESCRIGAO DO PROCESSO

5.1 Requerimento de Revisao

O(A) beneficiario(a) comparece a Autarquia para requerer a revisdo dos proventos de aposentadoria ou
de pensao. No requerimento devera ser especificada a revisdo pretendida, bem como a previsao legal
correlata. Para melhor analise, € solicitado ao(a) requerente algum documento que justifique a reviséo
pleiteada.

5.2 Autuacgao do Processo

O setor de beneficios autua o processo, juntando toda a documentagdo apresentada. Serao
providenciadas, caso necessario, outras informagdes por meio de documentos complementares para melhor
analise da legalidade da solicitagao.

5.3 Novo Calculo do Beneficio

E realizado um novo célculo do beneficio, considerando a revis&o pretendida, para ser encaminhado ao
setor juridico juntamente com o processo instruido.
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5.4 Analise e Parecer Juridico
A Assessoria Juridica, apos analise da legalidade do pleito, emite parecer e o envia ao setor de beneficios.

5.5 Deferimento ou Indeferimento

Em caso de deferimento, o setor de beneficios emite a Certiddo Comprobatoéria de preenchimento dos
requisitos e providencia o Ato de Revisdo do beneficio, assinado pelo(a) Diretor(a) Presidente, constando o
ato revisado, o valor do beneficio e a fundamentagao legal da concesséo da revisdao. O ato é enviado
eletronicamente para publicacdo no Jornal Oficial do Municipio.

Em caso de indeferimento, o(a) requerente € informado(a) por meio de oficio emitido pelo(a) Diretor(a)
Presidente sobre a possibilidade de recurso administrativo ou judicial.

5.6 Elaboragao do Ato e Publicagao

O Instituto de Previdéncia elabora a portaria de revisdo, contendo o tipo de beneficio, nome do(a)
beneficiario(a), nome e matricula do(a) servidor(a), cargo, classe/nivel e lotagdo, data da concesséo, valor
do beneficio e fundamentagao legal. O ato € assinado pelo(a) Diretor(a) Presidente e enviado para
publicacao no Jornal Oficial do Municipio e no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

5.7 Envio dos Dados ao TCE-SP
Apobs a concessao da revisao do beneficio, o processo € informado ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo (TCE-SP), com a devida inclusdo dos documentos no Sistema de Atos de Pessoal.

5.8 Compensagao Previdenciaria (COMPREYV)
O setor de Compensacao Previdenciaria analisa o processo e, quando aplicavel, atualiza o registro de
compensagao previdenciaria no Sistema COMPREV em razdo da revisao efetuada.

5.9 Arquivamento

Concluidas as etapas anteriores e homologada a revisdo pelo TCE-SP, o processo é arquivado
juntamente com a Certiddo de Registro do Beneficio e o requerimento de compensagéo previdenciaria,
quando aplicavel.

6. CONTROLES INTERNOS

* Checklist documental: Auxiliar Administrativo

» Conferéncia do novo calculo: Setor de Beneficios
» Conferéncia de legalidade: Assessoria Juridica

* Registro em sistema: Diretoria Executiva

7. INDICADORES
* Prazo médio de analise da reviséo
* Numero de revisdes deferidas e indeferidas
+ Percentual de revisées objeto de recurso administrativo ou judicial
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8. MAPEAMENTO

O mapeamento e o fluxograma das atividades do processo encontram-se no Anexo lll e no Anexo IV
deste manual.
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ANEXO | - DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PROCESSO DE REVISAO DE
APOSENTADORIA OU PENSAO

| - Requisigdo de documentos para revisao de beneficio:
O Requerimento de revisdo, com especificagao do pedido e fundamento legal;
O RG e CPF do(a) requerente;
O Copia da portaria de concessao do beneficio original;
O Documentos comprobatdrios que justifiquem a revisao pretendida;
O Comprovante de residéncia atualizado.

Obs. Trazer uma copia de cada documento e originais para conferéncia.

Il - Representacao por advogado (trazer toda a documentagao acima, mais as adicionais abaixo):

O RG, CPF, Carteira da OAB e procuragao especifica para requerimento de reviséo junto ao Pirapora
Prev.

Obs. Se o(a) advogado(a) entregar apenas copias, € necessario declarar a autenticidade das coépias,
conforme disposto no Art. 425, VI, da Lei n® 13.105/2015 (Cédigo de Processo Civil).
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ANEXO II - MODELO DE CAPA

PROCESSO DE REVISAO DE
APOSENTADORIA/PENSAO POR MORTE

N.° NNN/AAAA
Data: DD/MM/AAAA

-

Requerente: FULANO DE TAL

\_

~

Ass:unto
(TIPO DE BENEFICIO REQUERIDO)

J
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m Descrigao da Atividade Responsavel
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ANEXO IlIl - MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES
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ANEXO IV - FLUXOGRAMA
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