/@ MANUAL DE PROCEDIMENTOS E MAPEAMENTO PARA
PIRAPORA PREV GESTAO DE INVESTIMENTOS DOS RECURSOS PREVIDENCIARIOS

Instituto de Previdéncia do Municipio
de Pirapora do Bom Jesus

1. OBJETIVO

Padronizar o processo decisorio de aplicagao e resgate dos recursos previdenciarios do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Pirapora do Bom Jesus, compreendendo a elaboragéo e aprovagao da Politica
Anual de Investimentos, o credenciamento de instituicbes financeiras e a alocacao/desinvestimento dos
recursos, assegurando conformidade legal, seguranga, rentabilidade, solvéncia, liquidez e transparéncia na
gestao, em atendimento a area obrigatoria de Investimentos exigida pelo Pro-Gestdo RPPS a partir do Nivel
Il.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL
» Constituicao Federal de 1988 — Art. 40, §§6°e 7°
» Emenda Constitucional n® 103/2019
* Lei Federal n®9.717/1998
* Lei Complementar n°® 210/2021 e alteragées posteriores
* Resolugdo CMN n° 5.272/2025
+ Portaria MTP n° 1.467/2022
* Manual do Pré-Gestdo RPPS — Versao 4.0

3. DOCUMENTOS NECESSARIOS

* Minuta da Politica Anual de Investimentos (PAIl) e respectiva ata de aprovagao
+ Documentagao de credenciamento das instituigoes financeiras (due diligence)
» Extratos, demonstrativos de rentabilidade e relatérios de enquadramento

4. UNIDADE RESPONSAVEL
» Elaboragao da Politica de Investimentos: Diretoria Administrativa Financeira / Comité de
Investimentos
* Aprovacao da Politica de Investimentos: Conselho Deliberativo
* Credenciamento e decisdes de alocacao/desinvestimento: Comité de Investimentos
+ Execucgao, registro e conciliagao: Diretoria Administrativa Financeira
* Prestagao de contas e fiscalizagao: Conselho Fiscal / Diretor(a) Presidente

5. DESCRIGAO DO PROCESSO

5.1 Elaboragéao da Politica Anual de Investimentos (PAl)

A Diretoria Administrativa Financeira, em conjunto com o Comité de Investimentos, elabora anualmente a
minuta da Politica de Investimentos, observando o cendrio macroecondmico, a meta atuarial, os limites de
alocacao por segmento e as diretrizes estabelecidas pela Resolugao CMN n° 5.272/2025, definindo os limites
minimos e maximos de exposi¢ao por modalidade de aplicagéo, os indices de referéncia (benchmarks) e os
critérios de diversificagao e gestao de risco.
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5.2 Andlise pelo Comité de Investimentos

O Comité de Investimentos analisa a minuta da Politica de Investimentos, verificando sua aderéncia a
legislagdo vigente, a capacidade de absorgdo de riscos do RPPS e as necessidades de liquidez para
pagamento de beneficios, registrando a deliberagdo em ata.

5.3 Aprovacao pelo Conselho Deliberativo e Publicagao

Caso aprovada pelo Comité de Investimentos, a minuta € submetida ao Conselho Deliberativo para
aprovacao final. A Politica de Investimentos aprovada é publicada e encaminhada ao Cadprev/Audesp, nos
prazos regulamentares, passando a vigorar para o exercicio correspondente. Caso nao aprovada, a minuta
retorna a Diretoria Administrativa Financeira para os ajustes necessarios.

5.4 Credenciamento de Instituicdes Financeiras

As instituicdes financeiras e administradoras de fundos de investimento interessadas em operar com os
recursos do RPPS sdo submetidas a processo de credenciamento (due diligence), com andlise de
documentagéao societaria, regularidade fiscal, classificagao de risco (rating), histérico de gestao e aderéncia
aos limites estabelecidos pelo Conselho Monetario Nacional, sendo o resultado registrado em parecer técnico
do Comité de Investimentos.

5.5 Decisédo de Alocagao ou Desinvestimento dos Recursos

As propostas de aplicagdo ou resgate de recursos sao analisadas pelo Comité de Investimentos,
considerando o enquadramento na Politica de Investimentos vigente, a rentabilidade esperada frente a meta
atuarial, a liquidez necessaria para o fluxo de pagamento de beneficios e o grau de concentragao de risco
por emissor, segmento e instituicdo financeira.

5.6 Execucgao das Operagoes

Aprovada a decisdo de alocagdo ou desinvestimento, a Diretoria Administrativa Financeira executa as
operagdes junto as instituigbes financeiras credenciadas, mediante ordens formais de aplicagao ou resgate,
observando a segregacéao de fungbes entre quem decide e quem executa a operagao.

5.7 Registro e Conciliagao Contabil

As operagdes realizadas sao registradas contabil e financeiramente, com conciliagéo periddica entre os
extratos das instituicbes financeiras, os relatérios de custddia e os langamentos no sistema de gestdo do
RPPS, de modo a garantir a fidedignidade das informagdes.

5.8 Elaboracgao de Relatoérios e Envio ao CADPREV/Audesp

Sao elaborados relatorios gerenciais periddicos sobre a carteira de investimentos, contendo rentabilidade
obtida, aderéncia a Politica de Investimentos, enquadramento nos limites do Conselho Monetario Nacional e
demais informacgdes exigidas, sendo tais dados enviados ao CADPREV e ao Audesp/TCE-SP, conforme
leiaute e periodicidade regulamentares, incluindo as informagdes por classe de ativo, subclasse, codigo ISIN
e indice de referéncia exigidas pelo novo leiaute.

5.9 Prestacdo de Contas

Os relatérios gerenciais e os resultados da gestdo dos investimentos sdo submetidos ao Conselho Fiscal
para fiscalizagao e, quando exigido, ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE-SP), no ambito da
prestacdo de contas anual do RPPS.
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5.10 Arquivamento

A documentacao relativa a Politica de Investimentos, ao credenciamento de instituicdes financeiras e as
decisbes de alocagao/desinvestimento € arquivada fisica e/ou digitalmente, observado o prazo minimo de
guarda exigido pelas normas aplicaveis ao RPPS.

6. CONTROLES INTERNOS

+ Segregacgao de fungoes entre decisao e execugao: Comité de Investimentos / Diretoria
Administrativa Financeira

+ Conferéncia de enquadramento a Politica de Investimentos: Comité de Investimentos

+ Fiscalizagao da gestao dos recursos: Conselho Fiscal

« Auditoria e certificagdo dos responsaveis pela gestao: Diretoria Executiva

7. INDICADORES

* Rentabilidade da carteira comparada a meta atuarial

» Percentual de enquadramento a Politica de Investimentos vigente

* Prazo médio de aprovagéo da Politica Anual de Investimentos

* Numero de instituigbes financeiras credenciadas e em processo de credenciamento

8. MAPEAMENTO

O mapeamento e o fluxograma das atividades do processo encontram-se no Anexo Il e no Anexo Il deste
manual.
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ANEXO | - DOCUMENTOS NECESSARIOS AO PROCESSO DE GESTAO DE
INVESTIMENTOS

| - Documentos relativos a Politica de Investimentos:

O Minuta da Politica Anual de Investimentos (PAl);

O Ata de deliberagcao do Comité de Investimentos;

O Ata de aprovagéo do Conselho Deliberativo;

O Comprovante de publicagédo e de envio ao Cadprev/Audesp.

Il - Documentos relativos ao credenciamento de instituicdes financeiras:

O Documentagéo societaria e regularidade fiscal da instituigéo;

O Demonstrativo de classificagédo de risco (rating);

O Parecer técnico de credenciamento do Comité de Investimentos;

O Certificagao dos responsaveis pela gestao das aplicagdes, quando exigivel.

lll - Documentos relativos as operagoes de aplicagao/resgate:
O Proposta de aplicagéo ou resgate;
O Extratos e relatdrios de custddia;
O Demonstrativo de rentabilidade e de enquadramento;
O Relatorio gerencial mensal de investimentos.

Obs. Toda a documentagao deve ser mantida arquivada, fisica e/ou digitalmente, conforme prazos
normativos.
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ANEXO Il - MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES

“ Descrigao da Atividade Responsavel

Documentos de Documentos de Riscos

Controles Internos
uteis)

Entrada Saida Identificados
. . Diretoria Cenario - . Cx a
Elaboragéo if:;rg; ?nrcg;ltji':?‘grioF;olltlca Administrativa macroecondmico e Minuta da PAI gg“ct'ecnaégisjel":giga Ece)yrz?tzo técnica do 30
Financeira meta atuarial
Anall§§ do A’?a"sar & deliberar sobre a Com|tg € Minuta da PAI Ata de deliberagao Conflito de interesse Termo de‘ . 10
Comité minuta da PAI Investimentos confidencialidade
= Aprovar e publicar a Politica de Conselho . = PAl aprovada e = Cumprimento de
Aprovagao Investimentos Deliberativo Ata de delERSEES publicada Atraso na aprovagao calendario Audesp 15
Credenciament = Credenciar instituicoes Comité de Documentagéo Parecer de Credenciamento de Due diligence 20
o financeiras Investimentos societaria credenciamento instituigao irregular documental
DeC|sa9 de Def:ldlr ~sobre . ' Comltg de Pro.post~a de Deciso de alocagdio Qoncentragao de Verificagao de 5
Alocagéo aplicagao/desinvestimento Investimentos aplicagéo/resgate risco enquadramento
- . Diretoria
Execucgéo _Exgcu_taj a operagao junto a Administrativa Deciséo de alocagao OrQem ~de Erro de execugéo Segregacéo de fungdes 2
instituicao credenciada Fi . aplicagao/resgate
inanceira
Registrar e conciliar Diretoria Extratos e relatorios de  Langamento contabil
Registro . = Administrativa o P Divergéncia contabil  Conciliagdo mensal 5
contabilmente a operagao Fi . custodia conciliado
inanceira
Elaborar relatérios e enviar ao Dl e Dados consolidados da  Demonstrativo de Cumprimento de
Relatérios Administrativa . . Envio intempestivo - 10
CADPREV/Audesp Fi . carteira Investimentos (DI) calendario
inanceira
Prestacdo de Submeter resultados ao Diretor(a) Presidente  Relatérios gerenciais Parecer do Conselho Apontamento de Fiscalizagéo 30
Contas Conselho Fiscal/TCE-SP 9 Fiscal irregularidade permanente
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ANEXO IIl - FLUXOGRAMA
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