/@ MANUAL DE PROCEDIMENTOS E MAPEAMENTO PARA
PIRAPORA PREV COMPENSAGCAO PREVIDENCIARIA (COMPREYV)

Instituto de Previdéncia do Municipio
de Pirapora do Bom Jesus

1. OBJETIVO

Padronizar o processo de envio e analise de requerimentos de compensacgao previdenciaria pelo Instituto
de Previdéncia do Municipio de Pirapora do Bom Jesus, no admbito do Sistema de Compensagao
Previdenciaria (COMPREV), abrangendo a atuagao do Instituto como regime instituidor e como regime de
origem, assegurando conformidade legal, controle financeiro e atendimento a area obrigatéria de
Compensacéao Previdenciaria exigida pelo Pro-Gestado RPPS a partir do Nivel Il.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

» Constituicao Federal de 1988 — Art. 40, § 9°

* Lei Federal n®9.717/1998

* Lei Federal n®9.796/1999

» Decreto Federal n° 10.188/2019

» Portaria MPS n° 1.400/2024

* Lei Complementar n°® 210/2021 e alteracbes posteriores
* Manual do Pré-Gestdao RPPS — Versao 4.0

3. DOCUMENTOS NECESSARIOS

+ Termo de Adeséo ao Sistema de Compensacao Previdenciaria (COMPREV)
» Certiddo de Tempo de Contribuigao (CTC) do(a) segurado(a)
* Processo de concessao do beneficio de aposentadoria ou pensao

4. UNIDADE RESPONSAVEL
» Identificagao do direito e registro do requerimento: Setor de Beneficios / Compensagao
Previdenciaria

+ Andlise de requerimentos recebidos (regime de origem): Setor de Beneficios / Compensacgao
Previdenciaria

* Apuracao, conciliagao e controle financeiro: Diretoria Administrativa Financeira
+ Homologagao e decisao final: Diretoria Executiva

5. DESCRIGAO DO PROCESSO

5.1 Identificagdo do Direito a Compensacgao

Por ocasiao da concessao de aposentadoria ou pensao por morte, o setor de beneficios verifica, a partir
da Certidao de Tempo de Contribuigdo (CTC) e dos demais documentos do processo, se o(a) segurado(a)
possui periodo de contribui¢do vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) ou a outro Regime
Préprio de Previdéncia Social (RPPS), caracterizando a contagem reciproca de tempo de contribuicao e o
consequente direito a compensacéo financeira, nos termos da Lei n® 9.796/1999.

5.2 Registro do Requerimento no Sistema COMPREV
Identificado o direito a compensagéo, o Pirapora Prev, na qualidade de regime instituidor, insere no
Sistema COMPREV o requerimento de compensacao financeira, com os dados cadastrais do beneficio, o
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tempo de contribuigao certificado e os documentos comprobatorios exigidos pelo Decreto n° 10.188/2019 e
pelos atos normativos da Secretaria de Regime Proprio e Complementar.

5.3 Acompanhamento de Exigéncias

O requerimento registrado € acompanhado periodicamente pelo setor de Compensagao Previdenciaria,
verificando-se a existéncia de exigéncias abertas pelo regime de origem. Havendo exigéncia, o Instituto
providencia, no prazo regulamentar, a corre¢do, o esclarecimento ou a complementagdao documental
necessaria, observado o limite de reabertura previsto na regulamentagédo do COMPREV.

5.4 Andlise de Requerimentos Recebidos (Regime de Origem)

Quando o Pirapora Prev figura como regime de origem de beneficio concedido por outro ente federativo
ou pelo RGPS, o setor de Compensagéao Previdenciaria analisa os requerimentos recebidos pelo Sistema
COMPREYV, observando a ordem cronoldgica de apresentagao, conferindo a matricula do(a) segurado(a), o
tempo de contribuicdo utilizado, a auséncia de concomiténcia e a regularidade da documentacéao, podendo
abrir exigéncia fundamentada quando identificada duvida relevante.

5.5 Decisdo sobre o Requerimento

Concluida a analise, o requerimento é deferido, indeferido ou mantido em exigéncia, conforme o resultado
da conferéncia técnica, sendo a decisédo registrada no préprio Sistema COMPREV, com a respectiva
fundamentacéo.

5.6 Apuracao e Langamento dos Valores de Compensacao

Deferido o requerimento, o Sistema COMPREV apura os valores devidos a titulo de compensagéo
financeira, considerando o fluxo mensal, o fluxo acumulado e, quando aplicavel, o estoque de valores em
atraso, sendo os montantes langados na folha de pagamento da compensagéo financeira processada
centralizadamente pela Secretaria de Regime Proprio e Complementar.

5.7 Conciliagao Financeira

A Diretoria Administrativa Financeira concilia mensalmente os valores recebidos a titulo de compensacao
financeira (como regime instituidor) e os valores devidos a outros regimes (como regime de origem),
comparando os relatdrios do Sistema COMPREV/BG-COMPREYV com os registros contabeis e bancarios do
Instituto.

5.8 Relatérios Gerenciais

Sao elaborados relatorios periédicos com os principais indicadores do processo de compensagao
previdenciaria, incluindo requerimentos deferidos, valores compensados, pendéncias em aberto e tempo
médio de analise, subsidiando a prestacdo de contas a Diretoria Executiva, ao Conselho Fiscal e, quando
exigido, ao TCE-SP.

5.9 Arquivamento

Os documentos e bancos de dados que deram suporte as informagdes encaminhadas por meio do
Sistema COMPREV s&o mantidos arquivados, preferencialmente de forma digital, pelo prazo de 10 (dez)
anos apos a decisao administrativa definitiva, conforme exigido pela regulamentagao federal.
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6. CONTROLES INTERNOS

» Conferéncia da matricula e do tempo de contribuigao: Setor de Beneficios

+ Acompanhamento de prazos e exigéncias: Compensacao Previdenciaria

+ Conciliagao financeira mensal: Diretoria Administrativa Financeira

+ Sigilo e seguranca de acesso ao Sistema COMPREV: Gestor de Acesso designado

7. INDICADORES

* Numero de requerimentos deferidos e indeferidos
* Valor total compensado (a receber e a pagar)

« Numero de pendéncias/exigéncias em aberto

* Tempo médio de analise dos requerimentos

8. MAPEAMENTO

O mapeamento e o fluxograma das atividades do processo encontram-se no Anexo lll e no Anexo IV
deste manual.
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ANEXO | - DOCUMENTOS NECESSARIOS AO PROCESSO DE COMPENSAGAO
PREVIDENCIARIA

| - Documentos para registro de requerimento (Pirapora Prev como regime instituidor):
O Certidao de Tempo de Contribuigdo (CTC) do(a) segurado(a);
O Ato concessorio da aposentadoria ou pensao, registrado pelo TCE-SP;
O Dados cadastrais do(a) segurado(a) (RG, CPF, NIT/PIS-PASEP);
O Comprovante de inexisténcia de concomitancia de tempo de contribuicéo.

Il - Documentos para analise de requerimentos recebidos (Pirapora Prev como regime de origem):
O Requerimento de compensagao financeira recebido via Sistema COMPREV;
O Historico de vinculo e de contribuigbes do(a) segurado(a) junto ao Pirapora Prey;
O Documentagdo comprobatdria do tempo de contribuigcéo certificado;
O Eventual indicagéo de profissional médico habilitado, nos casos de incapacidade permanente.

Obs. Os documentos e bancos de dados de suporte ao COMPREV devem ser mantidos arquivados
pelo prazo minimo de 10 (dez) anos.
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ANEXO Il - MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES

“ Descrigao da Atividade Responsavel

Identificar direito a

Documentos de
Entrada

CTC e processo de

Documentos de
Saida

Riscos
Identificados

Nao identificagdo do

Controles Internos
uteis)

Identificagéo compens,agéo na concessao Setor de Beneficios CONGESSE0 Direito identificado direito Checklist de concessdo 5
do beneficio
. Registrar requerimento no Compensacao Dados do beneficio e Requerimento a
Registro Sistema COMPREY Previdenciaria cTC registrado Erro de cadastro Conferéncia de dados 10
Acompanhame Acqmpanhar. exigéncias do Com'pense'a,ge'lo Requerlmento Exigéncias atendidas Pe'rdna dg prazo de Monitoramento de 30
nto regime de origem Previdenciaria registrado exigéncia prazos
Ana}llse Anallgar requerimentos . Comp ensagao Requerimento recebido - Parecer de analise rnalise fora d’a . Controle de fila por data 30
(Origem) recebidos de outros regimes Previdenciaria ordem cronoldgica
s Deferir, indeferir ou manter Compensagéo - Decisao registrada no Decisdo sem .
Decisao exigéncia Previdenciaria Parecer de analise COMPREV fundamentagso Conferéncia da chefia 5
Apuragio Apurar e Ian}:ar valores de Sistema COMPREV / Requerimento deferido  Valores apurados Divergéncia de Confsar‘enma de 30
compensagao SRPC valores relatérios
Conciliar valores financeiros Diretoria felatorios
Conciliagdo Administrativa COMPREV/BG- Conciliagéo financeira Divergéncia contabil ~ Conciliagdo mensal 10
mensalmente ) .
Financeira COMPREV
Relatérios Elaborar relatérios gerenciais COliEIEEED Dados consolidados Relatério gerencial Informag&o Periodicidade definida 10

Arquivamento

Arquivar documentagao de

suporte

Previdenciaria

Auxiliar
Administrativo

Processo concluido

Processo arquivado

desatualizada

Perda de documento
antes do prazo legal

Guarda minima de 10
anos
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